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TUTORIEL DE CREATION
ET D'ADMINISTRATION
D'UNE VITRINE



POUR SE CONNECTER OU S'INSCRIRE :
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Bienvenue sur les services en ligne LeGuide.nc

Connectez-vous a votre compte Inscription

Si vous avez déja un compte LeGuide.nc, connectez-vous ci-dessous : Si vous n'avez pas déja de compte, inscrig

INSCRIVEZ-VOUS

itgment a l'espace utilisateur LeGuide.nc :

&M ié?
* Si vous etes deja inscrit : * S'INSCRIRE (pour la premiere

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE fois)
COMPTE

Adresse mail + mot de passe Remplissez le formulaire

mail (qui sera aussi votre identifiant) + mot de passe

Confirmer votre inscription en
utilisant le lien qui figure dans le
mail que vous avez regu

(pensez a vérifier dans vos indésirables).

\ 4

Validation réussie

Votre inscription a été validée, vous pouvez maintenant vous connecter pour utiliser toutes les fonctionnalités de l'espace utilisateur.

Vous avez regu votre mail / message de validation

Vous pouvez vous connecter a présent sur votre espace administrateur



VOUS OBTENEZ VOTRE TABLEAU DE BORD PERSONNEL !

Vous pourrez y revenir a tout moment en vous connectant simplement sur le site (mail + mot de passe)
et y modifier vos coordonnées, y ajouter vos autres entreprises, créer des évenements dans I'agenda...
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CGu MON COMPTE MES VITRINES ENTREPRISES MES ENTREPRISES FAVORITES MES EVENEMENTS ASSISTANCE

Bienvenue sur les services en ligne LeGuide.nc ! Vous étes connecté.

Vous avez maintenant accés a toutes ces fonctionnalités que vous soyez une Entreprise ou un Particulier :

CREATION DE VOTRE VITRINE :

Dans I'onglet «<Mes vitrines entreprises» cliquez sur «création d'une nouvelle entreprise»

CGU MON COMPTE ST RIS CN I RCF RISeD MES ENTREPRISES FAVORITES MES EVENEMENTS ASSISTANCE

Création d'une nouvelle entreprise

Mes C O O Y@ Rechercher mes entreprises teur entreprise

Tout d'abord, renseignez vos coordonees entreprise

Remplissez le formulaire puis «Enregistrer»

CGU MON COMPTE MES VITRINES ENTREPRISES MES ENTREPRISES FAVORITES MES EVENEMENTS ASSISTANCE

Pour ajouter votre entreprise sur le site, merci de remplir vos coordonnées de contact en tant que responsable de cette entreprise.

Ces inforsas 2 swessesail demandé gu'une seule fois et seront modifiables depuis votre compte.

‘ Remplir vos coordonnées entreprise

Choisissez votre formule de vitrine

Puis complétez le formulaire en ligne en suivant pas a pas les instructions.

27/03/2018

OF/AN P Date de fin d'affichage/abonnement :

FORMULE GRATUITE

FORMULE 1 15 DOOF/AN HT FORMULE 2 45 0DOF/AN HT

Les champs obligatoires sont indiqués par un asténsque *

* NOM DE LENTREPRISE - Commune de l'entreprise

Référencé dans...

i Catégorie principale Catégories secondaires

Choisissez I'activité principale de votre entreprise, puis jusqu'a 4 autres secteurs d'activités.

] Plan  Satellite

* Province

Sélectionnez une province -




MODIFIEZ, VALIDEZ ET COMMANDEZ VOTRE VITRINE :

Créez votre nouvelle vitrine M |

Une fois le formulaire complete

Acceptez les conditions générales puis cliquez sur «créez votre nouvelle vitrine»

Votre vitrine n'est pour le moment pas validée et n'est donc pas visible au public.

Merci de vérifier les informations de votre fiche &tablissement ci-dessous, correspondant a la fiche publigue qui sera diffusée sur leguide.nc.
Ss ce!!e-m vous convient, cliquez sur "Valider votre vitrine', sinon sur "Modifier votre entreprise”afin de faire les modifications désirées.
- il tests suivant les différentes formules proposées : Fomule 2 & 45 000 F/AN HT, Formule 1 & 16 000 F/AN/HT ou Formule Gratuite a0 F.

‘ (@ Modifier mon entreprise ’

Xous pouvez verifier votre vitrine et la modifier autant de fois que vous le
esirez.

Lorsque vous étes satisfait, cliquez sur «validez votre vitrine»

Valider votre vitrine "TUTO"

Vious étes sur le point de demander I'affichage de votre entreprise avec la Formule 2 & 45 D00F/AN HT sur LeGuide.nc. Merci de cliquer sur "Valider votre commande"afin de confirmer l'affichage sur le site
public a l'administrateur du site.

Votre forfait démarrera 2 la date de validation de votre fiche effectuée par l'administrateur du portail LeGuide.nc (sous 48h) et sera renouvelable dans une année.

La facture de cette prestation vous sera envoyée par mail dans les prochains jours reprapant siegde votre commande et la date de validité de votre abonnement.

Valider votre commande

ARnuler

Validez pour commander la publication de votre vitrine.

Le forfait démarrera a la date de validation de votre fiche effectuée par I'administrateur du portail Leguide.nc et
sera renouvelable dans une année. La facture de cette prestation vous sera envoyée par mail.

VOTRE DEMANDE ENVOYEE, ATTENDEZ NOTRE MAIL/MESSAGE DE VALIDATION EN RETOUR

(vous le recevrez sous 48h max)

Vous avez recgu votre mail / message de validation

EXEMPLE : «Bonjour, La commande de votre vitrine "TUTO" a été validée. Elle est dorénavant diffusée au public
sur le site :_https://leguide.nc/services-utiles/agences/agences-de-tourisme-en-nc/tuto-1513»

CLIQUEZ SUR LE LIEN POUR ACCEDER DIRECTEMENT A VOTRE VITRINE QUI SERA DESORMAIS TOUJOURS LIEE
A VOTRE COMPTE SANS AUTRE DEMANDE A FAIRE

(si besoin, reconnectez-vous directement en cliquant sur « se connecter » en haut du site - une fois connecté
vous serez automatiquement redirigé vers votre vitrine)
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